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POVEĆANJE I SMANJENJE FONTA 

OBLIKOVANJE FONTA I ZAMJENA U TEKSTU SA RAZLIĈITIM FONTOM I VELIĈINOM ( 

Povećanje i Smanjenje ) 

Ako ste ikada došli u situaciju da imate nekakav dokument sa puno teksta, recimo preko  100 stranica. 

U tom tekstu imate dijelove teksta koji su nekog različitog fonta i veličine od osnovnog fonta. I 

naravno Vi želite taj font ( nazovimo ga "uljez" ) promijeniti da bude format standardnog ili nekog 
drugog fonta. 

Da se odmah razumijemo postoji više načina rješenja ovog problema. 

RJEŠENJE 1. 

1. Ako želite cijeli ( sav ) tekst PROPORCIONALNO povećati ili smanjiti, jednostavno selektirajte cijeli 

tekst CTRL+A a potom kliknite na gumb Povećaj ( Increase) ili Smanji (Decrease). Ova dva gumba 
nemate prikazana po defaultu. Potrebno ih je dodati na toolbar preko Customize (Prilagodi) opcije. 

 

RJEŠENJE 2. 

Isto tako ako je tekst oblikovan stilovima tada ga možete u jednom potezu oblikovati, povećati ili 

smanjiti preko Stila nakon što odaberete stil . Dakle Oblikovanje (Format) => Stilovi i oblikovanje 

(Styles and Format) a potom kliknite na jedan od stilova u tekstu i tada na desnoj strani klik na gumb 

Odaberi sve (Select All). Sada ste selektirali sav tekst koji je oblikovan dotičnim stilom, jednostavno 
ga preoblikujte ili povećajte ili smanjite. 
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RJEŠENJE 3. 

I na kraju imamo pred nama postavljen zadatak na početku ovog tutoriala. Dakle pronaći određeni 

tekst i smanjiti samo taj dio teksta. ( Da se razumijemo, ovo nije problem napraviti na par stranica, ali 
što ako imate preko 100 stranica ? 

Rješenje leži u Pronađi (Find) => Zamjeni (Replace) određenog fonta i njegove veličine. 

Mi imamo ovakav tekst na puno stranica 
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Potrebno je sav tekst u dokumentu koji je oblikovan fontom ARIAL i veličine 12 preoblikovati u font 
Verdana i smanjiti na veličinu 10. ( napominjem imamo preko 100 stranica ) 

Kliknite na Uređivanje (Edit) => Zamjeni (Replace).  
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Postavite kursor u polje "Traži ovo", a potom klik na Oblikovanje (Format) => Font. Pronađite vrstu 

fonta i veličinu. 

 

 

Sada je potrebno u polje "Zamjeni ovim" isto postupiti i postaviti font kojim ćemo zamijeniti 

prethodni. MI ćemo u ovom slučaju postaviti font TAHOMA veličine 14. 

 

Kada smo sve odredili trebamo obratiti pažnju na OBLIK. Pogledaj sliku ispod, a potom kliknuti na 
gumb "Zamjeni sve" ( Change All) 
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I na kraju imamo rezultat 
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