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POVECANJE I SMANJENJE FONTA

OBLIKOVANIE FONTA I ZAMJENA U TEKSTU SA RAZLICITIM FONTOM I VELICINOM (
Povecanje i Smanjenje )

Ako ste ikada dosli u situaciju da imate nekakav dokument sa puno teksta, recimo preko 100 stranica.
U tom tekstu imate dijelove teksta koji su nekog razli¢itog fonta i veli¢ine od osnovnog fonta. I

naravno Vi zelite taj font ( nazovimo ga "uljez" ) promijeniti da bude format standardnog ili nekog
drugog fonta.

Da se odmah razumijemo postoji vise nacina rjeSenja ovog problema.

RIESENJE 1.

1. Ako Zelite cijeli ( sav ) tekst PROPORCIONALNO povecati ili smanjiti, jednostavno selektirajte cijeli
tekst CTRL+A a potom kliknite na gumb Povecaj ( Increase) ili Smanji (Decrease). Ova dva gumba
nemate prikazana po defaultu. Potrebno ih je dodati na toolbar preko Customize (Prilagodi) opcije.
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RIESENJE 2.

Isto tako ako je tekst oblikovan stilovima tada ga mozete u jednom potezu oblikovati, povecati ili
smanjiti preko Stila nakon Sto odaberete stil . Dakle Oblikovanje (Format) => Stilovi i oblikovanje
(Styles and Format) a potom kliknite na jedan od stilova u tekstu i tada na desnoj strani klik na gumb

Odaberi sve (Select All). Sada ste selektirali sav tekst koji je oblikovan doti¢nim stilom, jednostavno
ga preoblikujte ili povecajte ili smanjite.

Za viSe tutorijala posjetite www.ic.ims.hr 1/6


http://www.ic.ims.hr/
http://www.ic.ims.hr/

Autor: Ivan Cindri¢  www.ic.ims.hr Web tutoriali, Windows, Office, AutoCAD, LAN Network, Hex, Dec, Bin, Oct

fﬂ Dokumentl - Microsoft Word -0l x|
Datoteka Uredivanje Pogled Umetanje  Oblikovanje Alati Tablica Prozor  Pomod

NSHRISRITEI &SI v.ﬂ =19 0% -@ Big
A

u i= |7 . - H
Elﬂ"'i'l"l':'y"“'"5"'5'" j Stilovi i oblikovanje v X

I|I|I| =

Mormal + &rial| = Arial Black 10 - | A 4 A

Arial Black

I OINENNA
- ASLOV - Ovaj tekst pisan je fontom ARIAL BL Oblikovanje oznatenog teksta

Text - Ovaj tekst pisan je fontom VERDAMNA wvelicin
N Text - Ovaj tekst pisan je fontom VERDANA welifine _ —
~ Text - Ovaj tekst pisan je fontom VERDANA veligine | Odaberi sve | | Novi stil...

- Text - Dvaq tekst pisan je fontom VERDAMNA '-.I'E!|!E!r'|E A T e
Text - Ovaj tekst pisan je fontom VERDAMNA welifine primijeniti

i INASLOV - Ovaj tekst pisan je fontom ARIAL BL A Ocisti oblikovanje =
- Text - Owvaj tekst pisan je fontorn VERDANA wveli€ine Arial Black .
o Text - Owvaj tekst pisan je fontorn VERDANA wveli€ine

- Text - Ovaj tekst pisan je fontom VERDANA velifine Naslov 1 11_|
- ASLOV - Ovaj tekst pisan je fontom ARIAL BL/ ;

™ F Fokadi |D-:|s1J_||:|na oblikovania |T|

= o[E]= & 4| | ¥
Crtanje = Samooblid~ ™. w [ 0 A Al o (8] & {h*ﬂ*ﬁ*ftgﬂ I_jE
Stranica 1 Seke 1 11 Na 81cm Rd 15 5t 1 SNI EVP 3IR PRE hrvatskiGr O g

RJIESENJE 3.

I na kraju imamo pred nama postavljen zadatak na pocetku ovog tutoriala. Dakle pronadi odredeni
tekst i smanjiti samo taj dio teksta. ( Da se razumijemo, ovo nije problem napraviti na par stranica, ali
Sto ako imate preko 100 stranica ?

Rjesenje lezi u Pronadi (Find) => Zamjeni (Replace) odredenog fonta i njegove veliCine.

Mi imamo ovakav tekst na puno stranica
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Potrebno je sav tekst u dokumentu koji je oblikovan fontom ARIAL i veli¢ine 12 preoblikovati u font

Verdana i smanijiti na veli¢inu 10. ( napominjem imamo preko 100 stranica )

Kliknite na Uredivanje (Edit) => Zamjeni (Replace).

T Zamieni | Idina |

1
Tradi ovo: \‘[ kursor ovdje

Oblik:  Font: Arial Bladk, 12 pt

L]

4]

Zamijeni awvim: I
Oblik:  Font: Verdana, 10 pt

Font...
M L4 tl tr. = 5 ﬁ
ogucnost prefrazivanja —— Odiomak...

Pretrazi: Sve - B ™ 3

Tabulatari...
[ Razlikuj VELIKA /mala slova
[ Trati samo djele rijedi
[ Koristi zamjenske znakove Okir...
[T Zvudi kao (engleski)
[ Trasi sve oblike rijed (engleski)
Zamijeni =

Eni | Zamijeni sve | Trad sljege:':el Ddusmnil

Jezik...

Stil...

Istakni

blikovanje *; Spedijalno - Bez oblikovanja
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Postavite kursor u polje "Trazi ovo", a potom klik na Oblikovanje (Format) => Font. Pronadite vrstu
fonta i velicinu.

Font | Razmak medu znakovima | Tekstualni efekt |
Font: Stil fonta: Velidina:

MEEEE | 12

Arial Cbican | |5 i’
Kurziv 9
i Podebljano 10
i Podebljano Kurziv 11
arial Unicode M3 ;I Me Podebljano LI hd

Boja fonta: Stil podortavania: Boja podcrtavanja:

[ = =] =l
Efekt

[¥ Precrtanc [+ sjena [¥ smanjena velika slova

[V Dyvostruko precrtano [¥ Kontura [¥ sve velikim slovima

[V Eksponent [¥ Reliefno [¥ Skriveno

[¥ Indeks [¥ Ugravirano
Pretpregled

Arial Black

Zadana... | | 1 redu I Odustani

Sada je potrebno u polje "Zamjeni ovim" isto postupiti i postaviti font kojim ¢emo zamijeniti
prethodni. MI ¢emo u ovom sluc¢aju postaviti font TAHOMA velicine 14.

Trafi  Zemieni | Idina |

Tradi ovo: I ;I

Oblik:  Font: Arial Bladk, 12 pt

Zamijeni ovim: .\ﬂ» kursor ovdje ;I

Oblik:  Font: Tahoma, 14 pt

Manje % Zamijeni Zamijeni g‘uel Tradi sljiedece I Cdustani |

Moguinost pretragivania
Pretrazi; Sve -
[ Razlikuj VELIKA /mala slova
[ Tragi samo diele rijed
™ Koristi zamjenske znakove
[T Zvud kao (engleski)
[~ Trasi sve oblike rijedi (engleski) /

Zamijeni

Oblikovanje *l Spedijalno - Bez oblikovanja

Kada smo sve odredili trebamo obratiti paznju na OBLIK. Pogledaj sliku ispod, a potom kliknuti na
gumb "Zamjeni sve" ( Change All)
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Oblik:  Faont: Arial Bladk, 12 pt ——f—

Zamijeni ovim: || x|
Oblik:  Font: Tahoma, 14pt  ——g—
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Moguénost pretragivania f

Pretrazi; Sve -

[ Razlikuj VELIKA /mala slova

[ Tra#i samo gjele rijedi

™ Koristi zamjenske znakove

[T Zvud kao (engleski)

[~ Trasi sve oblike rijedi (engleski)
Zamijeni

Oblikovanje *l Spedijalno - | Bez oblikovanja

/ﬂ

L.
\!l) Ward je zavriio prefraZivanje dokument i napravio je 3 zamijena.

I na kraju imamo rezultat
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